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Information zum Datenschutz für unsere Gäste 
 
 
Liebe Gäste, 
diese Information soll Ihnen einen Überblick verschaffen, aus welchen Gründen und in welcher 
Form wir Ihre Daten speichern und nutzen, aber auch, wie Sie Ihr Recht auf informationelle 
Selbstbestimmung nutzen können. 
Wenn Sie Fragen, Kritik oder Einsprüche gegen Speicherung und Nutzung von Daten haben, 
melden Sie sich gern bei uns: datenschutz@hvhs-springe.de. 
 
Freundliche Grüße 
 
 
Leitung des Bildungs- und TagungsZentrums HVHS Springe e.V. 
 
 
Ihre Daten auf der Teilnehmendenliste 
Nehmen Sie an einem Seminar der Erwachsenen- oder Jugendbildung teil, so unterliegen wir 
der Verpflichtung, von Ihnen Daten zu erheben. Auf unseren Teilnehmendenlisten werden 
folgende Daten erhoben: 
 

Erhobene Daten Verpflichtung aus… Erläuterung 

Vollständiger Name §§ 8; 11 Abs. 3 NEBG Diese Daten müssen als Prüfunterlagen für 
die staatlich beauftragte Stelle (AEWB) und 
den Landesrechnungshof erhoben und 
vorgehalten werden. 

Anschrift §§ 8; 11 Abs. 3 NEBG 

An- und Abreise-
Daten 

§§ 8; 11 Abs. 3 NEBG 

Bild-Nutzungsrechte  Sie sollen selbst entscheiden können, ob 
während der Seminararbeit Bilder von Ihnen 
gemacht und ggf. für unsere 
Öffentlichkeitsarbeit genutzt werden dürfen.  
Sie helfen uns mit dieser Angabe, nur solche 
Fotos zu verwenden, bei denen das 
Einverständnis der abgebildeten Personen 
vorliegt. 
Die Angaben in diesem Feld sind freiwillig. 
Der Nutzung von Aufnahmen können Sie 
auch später jederzeit widersprechen und die 
Fotos löschen lassen. 

Brandschutzordnung  Hiermit bestätigen Sie, dass Sie sich an die 
Brandschutzordnung (zu Ihrer eigenen 
Sicherheit) halten werden. 

 
Die Teilnehmendenliste geben wir – soweit eine Förderung nach dem Niedersächsischem 
Erwachsenenbildungsgesetz (NEBG) von uns beantragt wird – auf Verlangen der Agentur für 
Erwachsenen- und Weiterbildung zur Prüfung weiter. Diese Prüfung erfolgt qua gesetzlichem 
Auftrag (§ 11 NEBG und § 2 Niedersächsisches Datenschutzgesetz).  
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Zudem können alle Teilnehmendenlisten nach § 12 NEBG durch den Landesrechnungshof 
geprüft werden. 
 
Teilnehmendenlisten werden bei uns als Beleg in der Buchhaltung 10 Jahre aufbewahrt und 
danach datensicher entsorgt. 
 
 
Ihre Daten auf der Teilnehmendenliste Dritter 
Viele Seminare führen wir in Kooperation mit Partnern durch (zum Beispiel IG Metall, ver.di, 
Bildungswerk ver.di, Friedrich-Ebert-Stiftung – Landesbüro Niedersachsen und Politische 
Bildungsgemeinschaft Niedersachsen). Diese Partner haben ggf. eigene für sie geltende 
Regelungen, die Sie jeweils bei diesen Partnern erfragen können. 
Soweit es sich um eine Kooperationsveranstaltung handelt, wird die Teilnehmendenliste dem 
Kooperationspartner zur Verfügung gestellt. In der Regel werden dazu entweder die 
Originallisten postalisch verschickt oder aber eine elektronische Kopie (Fax oder Mail-Anhang) 
versandt. 
Für Kooperationsseminare wird jeweils sichergestellt, dass die Daten nach den Vorgaben des 
Datenschutzes bearbeitet werden. 
 
 
Ihre Daten auf dem Meldeschein 
Wenn Sie zu uns als Übernachtungsgast kommen, ohne an einem Seminar teilzunehmen, 
sind wir verpflichtet, Ihre Daten nach § 30 des Bundesmeldegesetzes (BMG) in einem 
Meldeschein zu erheben. 
 
Folgende Daten müssen wir schriftlich erheben: 

 Datum der Ankunft und der voraussichtlichen Abreise,  
 Familienname, 
 Vorname, 
 Geburtsdatum, 
 Staatsangehörigkeiten, 
 Anschrift, 
 Zahl der Mitreisenden und ihre Staatsangehörigkeit in den Fällen des § 29 Absatz 2 

Satz 2 und 3 BMG 
 sowie Seriennummer des anerkannten und gültigen Passes oder Passersatzpapiers 

bei ausländischen Personen. 
 
Die Meldescheine sind für ein Jahr ab dem Anreisetag aufzubewahren und danach 
datensicher zu entsorgen. Ihre Meldescheine werden bei uns verschlossen aufbewahrt und 
nach einem Jahr durch einen datensicheren Reißwolf vernichtet. 
 
Rechnungen, die Ihren Namen und Ihre Anschrift enthalten, werden für 10 Jahre aufbewahrt 
und danach datensicher entsorgt. 
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Speicherung Ihrer Daten 
Ihre Daten (Name, Anschrift) und ggf. besondere Wünsche an Unterbringung und Verpflegung 
werden bei uns elektronisch gespeichert und verarbeitet. Dazu wird von uns die Software 
„Seminar- und Hausmanager“ von der Firma L.A.N. genutzt. Die Daten selbst werden auf 
einem eigenen Server hinterlegt und durch eine Firewall geschützt.  
 
Um auf Veranstaltungen hinzuweisen, werden die Daten aus dem Haus- und Seminarmanager 
ggf. weiterverarbeitet. In diesem Fall wird Ihre E-Mail-Adresse über einen Microsoft-Server und 
Outlook-Verteiler bedient.  
 
Bei einem Widerspruch gegen das Nutzen Ihrer Daten können wir entsprechend vermerken, 
dass Sie keine Werbung von uns wünschen oder Ihre Daten löschen lassen wollen. 
 
Sie können der Speicherung sowie Nutzung Ihrer Daten jederzeit widersprechen: 
datenschutz@hvhs-springe.de. 
 
Eine Speicherung von Daten erfolgt in der Regel auch über das Anfertigen von Fotokopien in 
unserem Haus. Die Kopierer haben wir von der Firma „Office360“ geleast. Der Service-Vertrag 
sieht dabei auch vor, dass Aufträge, die sich noch im Speicher von Geräten befinden, wenn 
das Leasing endet, unwiderruflich gelöscht werden müssen. Mit der Firma „Office 360“ haben 
wir eine Datenschutzvereinbarung geschlossen, die dem Standard der DSGVO entspricht. 
 
 
E-Mail-Kontakt mit dem Bildungs- und TagungsZentrum HVHS Springe e.V. 
Wenn Sie mit uns via E-Mail in Kontakt treten, so werden Ihre E-Mail-Kontaktdaten und ggf. 
Ihre IP gespeichert. 
 
Wir arbeiten mit zwei unterschiedlichen E-Mail-Servern: 

 mit einem Server der Firma Strato AG 
 mit einem Server der Microsoft Deutschland GmbH 

 
 
Nutzung des eWLAN-Systems 
Das eWLAN-System wird in unserem Auftrag von der IT-Dienste360 GmbH angeboten. Um 
den Dienst nutzen zu können, werden Sie nach Ihrer E-Mail-Adresse oder Mobilnummer 
gefragt, die dann auf einer Plattform der Ucopia Web Services gespeichert wird. Als Partner 
sind die IT-Dienste 360 GmbH sowie alle ihre Unterauftragnehmer (sysob IT, Ucopia Web 
Services) vertraglich mit einer Datenschutzvereinbarung und einer 
Geheimhaltungsvereinbarung verpflichtet, die Daten entsprechend dem deutschen 
Datenschutzrecht (DSGVO) zu verarbeiten. 
 
 
Kontodaten und Rechnungen 
Soweit Sie bei uns direkt ihre Rechnung bargeldlos begleichen, werden Ihre Kontodaten in 
zwei Systemen gespeichert und verarbeitet: Als Buchungssoftware verwenden wir Datev und 
als Online-Banking-Tool verwenden wir Sfirm (das Online-Banking-Tool der Sparkassen) in 
der jeweils aktuellen Fassung. 
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Wir sind verpflichtet, alle Rechnungen im Original für 10 Jahre aufzubewahren – dort sind ggf. 
Buchungsbelege mit Ihren Kontakt- und Bankdaten hinterlegt. Die Rechnungen werden nach 
10 Jahren datensicher vernichtet und sind zuvor nur den Mitarbeiter*innen sowie – auf 
Verlangen – dem Finanzamt zugänglich. 
Zudem werden Rechnungen stichprobenartig durch unseren Wirtschaftsprüfer und unserer 
Steuerberaterin gesichtet, die qua Beruf der Verschwiegenheit verpflichtet sind.  
 
 
Website und Newsletter 
Auch als Betreiber der Seiten www.hvhs-springe.de und www.zegdam.com nehmen wird den 

Schutz Ihrer persönlichen Daten sehr ernst. Wir behandeln Ihre personenbezogenen Daten 

vertraulich und entsprechend den gesetzlichen Datenschutzvorschriften sowie dieser 

Datenschutzerklärung. Die Nutzung unserer Websites ist in der Regel ohne Angabe 

personenbezogener Daten möglich. Soweit auf unseren Seiten personenbezogene Daten 

(beispielsweise Name, Anschrift oder E-Mail-Adressen) erhoben werden, erfolgt dies, soweit 

möglich, stets auf freiwilliger Basis. Diese Daten werden ohne Ihre ausdrückliche Zustimmung 

nicht an Dritte weitergegeben.  

 

Speicherung von Zugriffsinformationen  

Beim Aufruf unserer Seiten werden Zugriffsdaten erfasst und in sog. Logfiles automatisch 

gespeichert. Dies geschieht auf Grundlage der DSGVO Art. 6 Abs. 1 lit. f). Die gespeicherten 

Daten enthalten: Ihre IP-Adresse zum Zeitpunkt des Aufrufs, Datum und Uhrzeit des Aufrufs, 

Link-Adresse der aufgerufenen Seite oder Datei, Hostname des zugreifenden Rechners, 

Informationen zum Betriebssystem und Browser des Nutzers sowie ggf. den sog. Referrer 

(zuvor besuchte Seite).  

Die Speicherung der Logfiles geschieht zur Gewährleistung des störungsfreien und sicheren 

Betriebs des Serversystems (Schutz vor Hackern, Aufklärung von Missbrauchs- oder 

Betrugshandlungen o.ä.). Sie werden zu diesem Zweck maximal 14 Tage vorgehalten und 

dann automatisch gelöscht, außer sie werden zur vollständigen Aufklärung eines konkreten 

Vorfalls dringend benötigt.  

 

Webstatistik  

Darüber hinaus dienen die Logfiles zur Erstellung statistischer Auswertungen der 

Seitenzugriffe. Die Daten werden dabei vollautomatisch zusammengefasst und es werden 

keinerlei Nutzerprofile erstellt oder gespeichert. Die Datenauswertung findet lokal statt, es 

werden keine externen Dienste wie etwa Google Analytics verwendet. Eine Weitergabe der 

Daten an Dritte, zu kommerziellen oder nichtkommerziellen Zwecken, findet nicht statt.  

 

Kontaktformular  

Bei Nutzung unseres Kontaktformulars werden die Angaben des Nutzers zur Bearbeitung der 

Kontaktanfrage und deren Abwicklung gemäß Art. 6 Abs. 1 lit. b) DSGVO verarbeitet. Wir 

löschen die Daten, sobald diese nicht mehr erforderlich sind, außer sie sind zu vereinbarter 

Vertragserfüllung notwendig oder es gelten abweichende gesetzliche Archivierungspflichten.  
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Anmeldeformular  

Wir bieten Ihnen auf unserer Seite die Möglichkeit, sich zu Seminaren anzumelden. Die im 

Zuge der Anmeldung eingegeben Daten werden ausschließlich für die Organisation und 

Durchführung der Seminare im Sinne des Art. 6 Abs. 1 lit. b) DSGVO verwendet. Pflichtfelder 

sind gekennzeichnet, alle anderen Angaben sind optional.  

 

Ihre an uns übermittelten Anmeldeinformationen werden von uns DSGVO-konform 

weiterverarbeitet. Anmeldedaten werden von uns an Dritte nur insoweit weitergegeben, wie es 

zur sachgemäßen Durchführung der Seminare erforderlich ist. Ein Abgleich der Anmeldedaten 

mit Daten, die möglicherweise durch andere Komponenten unserer Website erhoben werden, 

erfolgt nicht.  

 

Die HVHS Springe e.V. und ihre Kooperationspartner nutzen die im Zusammenhang mit der 

Anmeldung zu Seminaren erhobenen Kontaktdaten für weitere eigene 

Veranstaltungshinweise, soweit kein Widerspruch vorliegt. Falls sie dies nicht wünschen, 

vermerken sie dies bitte einfach im Feld "Nachricht" am Ende des Formulars. Bitte beachten 

sie auch unsere Datenschutzerklärung.  

 

Wir löschen die Anmeldedaten, sobald diese nicht mehr erforderlich sind, außer sie sind zu 

vereinbarter Vertragserfüllung notwendig oder es gelten abweichende gesetzliche 

Archivierungspflichten.  

 

Cookies  

Cookies sind kleine Dateien, die es ermöglichen, auf dem Zugriffsgerät der Nutzer (PC, 

Smartphone o.ä.) spezifische, auf das Gerät bezogene Informationen zu speichern. Sie dienen 

der Benutzerfreundlichkeit von Webseiten und damit den Nutzern (z.B. Speicherung von 

Login-Daten).  

Auf dieser Website werden sogenannte "Session-Cookies" eingesetzt, um den Anmeldestatus 

zu speichern. Sie werden nach Ende Ihres Besuchs automatisch gelöscht. Wenn sie sich nicht 

als Backendredakteur einloggen oder interne passwortgeschützte Bereiche der Website 

nutzen, sind sie hiervon nicht betroffen.  

Andere Cookies können von eingebundenen Drittanbietern gesetzt werden (siehe dazu den 

Passus "Drittanbieter").  

Sie können Ihren Browser so einstellen, dass Sie über das Setzen von Cookies informiert 

werden und Cookies nur im Einzelfall erlauben, die Annahme von Cookies für bestimmte Fälle 

oder generell ausschließen sowie das automatische Löschen der Cookies beim Schließen des 

Browser aktivieren. Bei der Deaktivierung von Cookies kann die Funktionalität dieser Website 

eingeschränkt sein, z. B. ist dann der Login in interne Bereiche nicht möglich.  

 

Drittanbieter 

Google Maps  

Unsere Website nutzt Funktionen des von Google bereitgestelleten Dienstes Google Maps. 

Betreiber des Dienstes ist die Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 

94043, USA.  
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Auf jeder Seite, auf der eine Google Maps-Karte eingeblendet ist, werden Cookies auf ihrem 

Rechner gespeichert, die nicht automatisch nach Beendigung der Sitzung gelöscht werden. 

Falls sie dies nicht wünschen, blockieren sie in ihren Browser-Einstellungen Cookies von 

Drittanbietern. Google kann außerdem ihr Nutzerverhalten ihrem Google-Account zuordnen, 

sofern sie bei Google eingeloggt sind. Dies können Sie verhindern, indem Sie sich aus Ihrem 

Google- Account ausloggen.  

Weitere Informationen zum Umgang von Nutzerdaten finden Sie in der Datenschutzerklärung 

von Google unter: https://policies.google.com/privacy  

sowie den zusätzlichen Geschäftsbedingungen für „Google Maps“ unter: 

https://www.google.com/intl/de_de/help/terms_maps.html. 

 

Nichtpersonalisierter interner Bereich  

Auf unseren Webseiten ist ein Login in einen internen Bereich möglich. Die Zugangsdaten sind 

nicht personenbezogen und es werden keine Nutzerprofile verwendet. Die Zugriffe auf diesen 

Bereich werden vorübergehend gespeichert, um die Sicherheit des Systems gewährleisten zu 

können (im Sinne des Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO).  

 

Recht auf Auskunft, Löschung, Sperrung  

Sie haben jederzeit das Recht auf unentgeltliche Auskunft über Ihre gespeicherten 

personenbezogenen Daten, deren Herkunft und Empfänger und den Zweck der 

Datenverarbeitung sowie ein Recht auf Berichtigung, Sperrung oder Löschung dieser Daten. 

Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema personenbezogene Daten können Sie sich 

jederzeit unter der im Impressum angegebenen Adresse an uns wenden.  
 
Schutz durch unsere Mitarbeiter*innen 
Unsere Mitarbeiter*innen haben alle persönlich das Befolgen unserer Datenschutzrichtlinie 
erklärt und sind demnach verpflichtet, achtsam und rechtskonform mit Ihren Daten 
umzugehen.  
 
 
Datenschutzbeauftragter 
Als Datenschutzbeauftragte haben wir Caroline Kälberloh benannt, den Sie bei allen Fragen 
rund um den Schutz Ihrer Daten ansprechen können: datenschutz@hvhs-springe.de.  


